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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กลุ่ม………………………………………  โทร. 0 2590 XXXX โทรสาร  0 2590 XXXX              

ที่   สธ 0410.1/
วันที่     
เรื่อง   ขออนุมัติหลักการ(จัดซื้อ/จัดจ้าง)......................................................................................โดยวิธีคัดเลือก
เรียน
ผู้อำนวยการกองโรคติดต่อทั่วไป
ด้วยกลุ่ม…………………………………….. ได้..................................................................................
..................................(เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง)........................................

.......................................................................................................................................................................................................................................................... ...............................................................................................................
จึงขอ.............................................................................................................................................................................. 
กลุ่ม………………………………………………  ได้พิจารณาแล้ว จึงขออนุมัติหลักการ...........................
....................................................... จำนวน ............................ ในวงเงิน x,xxx,xxx.- บาท (xxxxxxxxบาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก และขอแต่งตั้งคณะกรรมการ ดังต่อไปนี้
·                           1.  คณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และกำหนดราคากลาง  
(ราคาอ้างอิง) และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ดังนี้
1.1 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..            
ประธานกรรมการ
1.2 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..            
กรรมการ
1.3 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..              
กรรมการ
1.4 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..             
กรรมการ
1.5 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..           
กรรมการ

และเลขานุการ
2. คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีคัดเลือก
2.1 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..    
ประธานกรรมการ
2.2 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..           
กรรมการ
2.3 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..            
กรรมการ
2.4 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..           
กรรมการ
2.5 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..          
กรรมการ

และเลขานุการ
3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
3.1 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..    
ประธานกรรมการ
3.2 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..           
กรรมการ
3.3 ……………………………  ตำแหน่ง …………………………………..            
กรรมการ
จึงเรียนมา...
· - 2 -
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติ
1. หลักการ(จัดซื้อ/จัดจ้าง)............................................................ จำนวน .....................  
ในวงเงิน x,xxx,xxx.- บาท (xxxxxxxxบาทถ้วน) โดยวิธีคัดเลือก โดยใช้เงิน.........................................................
2. มอบกลุ่มบริหารทั่วไป ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ
ตัวอย่างวงเงิน 5 แสนบาท ไม่เกิน 10 ล้านบาท








